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INFORMACION DEL SISTEMA

Campo Informacion

Maddulo Inventarios.

Responsable Soporte técnico.

Descripcion Mddulo destinado a gestionar y controlar los productos,
existencias y movimientos de inventario.

Objetivo Facilitar el control, seguimiento y gestion de las existencias y
movimientos de productos.

Cantidad de submodulos | 15

Tipo de modulo Operativo

Usuarios destinatarios

Usuarios encargados de la gestién y control de inventarios.

Dependencias

Nivel de acceso

Administrador.

Version del software

3.0.0.15
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1. Registro compras / Ingreso mercancia

1.1 Descripcién

El submddulo Registro compras / Ingreso mercancia permite registrar las compras y el ingreso de mercancias
al inventario, mediante el diligenciamiento de la informacion del documento, los datos del tercero y los productos
asociados a la operacion.

1.2 Acceso al submoédulo

El submédulo Registro compras / Ingreso mercancia se encuentra disponible dentro del moédulo Inventarios.
Seleccione esta opcion para acceder a la pantalla de registro de compras e ingreso de mercancia.
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Figura 1. Acceso al submoédulo Registro compras / Ingreso mercancia.

1.3 Interfaz del submoédulo

La interfaz permite ingresar la informacion correspondiente al documento y a los productos que seran registrados
en el inventario.

Los campos disponibles son:

Prefijo /| Numero de documento
Fecha de registro

Plazo

Vencimiento

Sede

Tercero

Sucursal

Consecutivo

Documento de referencia
Concepto de inventario
Centro

Bodega

Vendedor

La tabla de productos contiene las columnas:

Cadigo, Descripcién, Cantidad, Valor unitario, Valor variacién, Descuento, Subtotal, Tipo Imp., % Imp, Tipo
alternativo, Imp. alternativo y Valor total.

Debajo de la tabla se encuentran las opciones Agregar, Retirar y Recalcular productos. Esta Ultima permite
actualizar los valores de impuesto de un producto cuando no se hayan calculado correctamente.
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La pantalla también cuenta con un campo de Observaciones y las opciones Guardar, Imprimir, Anular,
Cancelar y Salir.
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Figura 2. Interfaz del submdédulo Registro compras / Ingreso mercancia.

(@ Informacién del documento — Contiene los datos principales de la operacion, como prefijo, nimero, fecha,
plazo y vencimiento.

(2) Datos de la operaciéon — Incluye la informacién relacionada con tercero, sucursal, sede, documento de
referencia, concepto de inventario, centro, bodega y vendedor.

(3 Detalle de productos — Permite consultar y gestionar los productos incluidos en la operacion, junto con sus
cantidades, valores, descuentos e impuestos.

(9 Observaciones y acciones — Permite registrar observaciones y realizar las acciones disponibles sobre el
documento.

1.4 Registro de una compra / ingreso de mercancia

Para registrar una compra o ingreso de mercancia, diligencie la informacién correspondiente al documento y a la
operacion. Seleccione el prefijo y complete los datos requeridos.

Ingrese la informacioén del tercero, la sede, sucursal, plazo, documento de referencia, concepto de inventario,
centro, bodega y vendedor, segun corresponda. Algunos campos pueden presentar valores predeterminados o
completar informacion relacionada a partir de los datos seleccionados.

Para agregar productos, seleccione Agregar productos y elija los articulos que seran incluidos en el ingreso.
También puede utilizar F3 para acceder al listado de productos.

Una vez agregados, verifique las cantidades, valores, descuentos e impuestos registrados en la tabla. Utilice
Retirar para eliminar productos y Recalcular productos para actualizar los valores de impuestos cuando sea
necesario.

Ingrese las observaciones que correspondan y verifique toda la informacion antes de seleccionar Guardar.
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Figura 3. Registro de una compra / ingreso de mercancia.

(1) Documento de referencia — Permite registrar el prefijo, nUmero y fecha del documento de compra que
sirve como referencia para el ingreso de mercancia.

(@ Productos — Muestra los productos incluidos en el ingreso de mercancia.

(3® Detalle de productos — Permite consultar y modificar cantidades, valores, descuentos e impuestos.

(@ Agregar productos — Permite afiadir nuevos productos o utilizando F3.

(® Retirar — Permite eliminar un producto seleccionado.

(& Recalcular productos — Actualiza los valores de impuesto cuando alguno no se haya calculado
correctamente.

(? Guardar — Registra la compra y el ingreso de mercancia en el sistema.

1.5 Consideraciones

Los campos deben diligenciarse de acuerdo con la informacién de la operacion.
Algunos campos pueden presentar valores predeterminados o completar informacion relacionada al
seleccionar otros campos.
e ElI Documento de referencia permite registrar el prefijo, nimero y fecha del documento de compra que
sirve como referencia para el ingreso de mercancia.
Los productos pueden agregarse mediante Agregar productos o utilizando F3.
Retirar permite eliminar productos de la tabla.
Recalcular productos actualiza los valores de impuestos cuando no se hayan calculado correctamente.
Verifique las cantidades y valores antes de guardar la operacion.
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2. Registro ventas / Salida mercancia

2.1 Descripcién

El submdédulo Registro ventas | salida mercancia permite registrar operaciones de venta que generan una
salida de productos del inventario. En este proceso se diligencia la informacion del documento, los datos de la
operacién y los productos asociados.

2.2 Acceso al submédulo

El submédulo Registro ventas | salida mercancia se encuentra disponible dentro del médulo Inventarios.
Seleccione esta opcion para acceder a la pantalla de registro de ventas y salida de mercancia.
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Figura 4. Acceso al submddulo Registro ventas / salida mercancia.

2.3 Interfaz del submaédulo

La interfaz mantiene una estructura similar a la del submodulo Registro compras / Ingreso mercancia, con los
campos correspondientes a la identificacion del documento, informacién de la operacién y detalle de productos.

A diferencia del submodulo anterior, Registré ventas / salida mercancia no cuenta con el campo Documento
de referencia.

El campo Concepto de inventario debe corresponder al concepto configurado para esta operacion, identificado
como Salida de inventario.

La tabla de productos contiene la informacién de los articulos incluidos en la operacion, junto con sus cantidades,
valores, descuentos e impuestos. También dispone de las opciones para agregar, retirar y recalcular productos,
ademas del campo de observaciones y las acciones de gestién del documento.



Comlabicdad v tesoreris  Cusntis por cobrar v g Hgming Emoresa Punio de venta Configuracin Husry et

2 ai i = $ = @i 5 LJ H

T o AB =] .
Aegmtrs compran | 7 Devohatiores  Carbiode  Traslade  Creer Repories Aecslode Raceloder Prod.  Ajustes de Apates e Cooteg y  Usuaren Genersl  Gerwral  Relwodn de compran.  Relacon endvades  Reporie Tramformacidn
Ingresd mercardds Saids mercanc  de compras cidgo  enir=Fodeges Persorsitsdos tostes Compuestos Inventans Imventano Mashu recovieo semoorties  vslorizado detslado veniss y devokaones: r saica Personaieade

rerten Frocesos R Reorbes Peodccin
Veritas | Sebdn de o
eha "

el documenitn /
T 13 2004 12:00a.m, = | Plam [0 = e T0A DE PAENTARIO

Concepto de rventano 13- SAT

Sodega de desting 3+ ALTERMA

Y | G [ ———

Cbservacones. o

Figura 5. Interfaz del submodulo Registro ventas / salida mercancia.

(@ Informacién del documento — Contiene los datos principales de la operacion, como prefijo, nimero, fecha,
plazo y vencimiento.

(2) Datos de la operaciéon — Incluye la informacién relacionada con sede, tercero, sucursal, concepto de
inventario, centro, bodega y vendedor.

(3 Detalle de productos — Permite consultar y gestionar los productos incluidos en la salida de mercancia,
junto con sus cantidades, valores, descuentos e impuestos.

(9 Observaciones y acciones — Permite registrar informacién adicional y gestionar el documento mediante las
opciones disponibles.

2.4 Registro de una venta / salida de mercancia

Para registrar una venta o salida de mercancia, diligencie la informacién correspondiente al documento y a la
operacion.

Seleccione el prefijo correspondiente y complete los campos requeridos. Algunos campos pueden presentar
valores predeterminados o completar informacion relacionada a partir de los datos seleccionados.

En el campo Concepto de inventario, seleccione Salida de inventario, correspondiente a este tipo de operacion.

Para agregar productos, seleccione Agregar productos o presione F3. Seleccione los articulos requeridos y
registre las cantidades y valores correspondientes.

Utilice Retirar para eliminar productos y Recalcular productos para actualizar los valores de impuestos cuando
alguno no se haya calculado correctamente.

Verifique la informacion registrada, agregue las observaciones que sean necesarias y seleccione Guardar para
registrar la venta y generar la salida de mercancia.
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Figura 6. Registro de una venta / salida de mercancia.

(1) Datos de la operacién — Permite diligenciar la informacién correspondiente a la venta y salida de

mercancia.
(2 Concepto de inventario — Corresponde al concepto Salida de inventario, utilizado para este tipo de

operacion.
(® Productos — Permite agregar y gestionar los productos que seran retirados del inventario.

(@ Guardar — Registra la operacion y genera la salida de mercancia.

2.5 Consideraciones

Este submédulo no cuenta con el campo Documento de referencia.

El Concepto de inventario debe corresponder a Salida de inventario.

Los productos pueden agregarse mediante Agregar productos o utilizando F3.

Los productos y sus cantidades deben verificarse antes de guardar la operacion.

Recalcular productos permite actualizar los valores de impuestos cuando alguno no se haya calculado

correctamente.
e Elregistro de la operacién genera la correspondiente salida de mercancia del inventario.
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3. Devoluciones de compras
3.1 Descripcién
El submédulo Devoluciones de compras permite registrar la devolucion de productos adquiridos previamente,

asociando la operacion con el documento de compra correspondiente y generando el movimiento de inventario
relacionado.

3.2 Acceso al submédulo

El submédulo Devoluciones de compras se encuentra disponible dentro del médulo Inventarios. Seleccione esta
opcién para acceder a la pantalla de registro de devoluciones.

Facturacidn Inventarios ' Contabilidad y tesoreria Cuentas por cobrar y pagar Némina Empresa Punto de venta
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Figura 7. Acceso al submodulo Devoluciones de compras.
3.3 Interfaz del submédulo

La interfaz mantiene una estructura similar a la de Registro compras / Ingreso mercancia, incluyendo los
campos de identificacion del documento, informacién de la operacion y detalle de productos.

En este submodulo se encuentra nuevamente el campo Documento de referencia, mediante el cual es posible
buscar y seleccionar el documento de compra asociado a la devolucion.

El Concepto de inventario corresponde al configurado especificamente para la operacién de Devoluciones de
compras.

La tabla permite gestionar los productos asociados a la devolucion, junto con sus cantidades, valores,
descuentos e impuestos.
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Figura 8. Interfaz del submodulo Devoluciones de compras.

(@ Informacién del documento — Contiene los datos principales de la devoluciéon, como prefijo, nimero, fecha,
plazo y vencimiento.

(2 Datos de la operaciéon — Incluye la informacién de sede, tercero, sucursal, Documento de referencia,
concepto de inventario, centro, bodega y vendedor.

(3 Detalle de productos — Permite consultar y gestionar los productos incluidos en la devolucién, junto con sus
cantidades, valores, descuentos e impuestos.

(9) Observaciones y acciones — Permite registrar informacién adicional y gestionar el documento mediante las

opciones disponibles.

3.4 Registro de una devolucién de compra
Para registrar una devolucidn, diligencie la informacién correspondiente al documento y a la operacion.

Seleccione el Documento de referencia mediante la lupa y busque el documento de compra asociado. A partir
de este documento se podrd identificar la informacion relacionada con la operacion y los productos que seran
objeto de devolucion.

Seleccione el Concepto de inventario correspondiente a la devolucion de compra y verifique los demas datos
de la operacion.

Revise los productos cargados en la tabla y modifique las cantidades o valores segun la devolucion que se desea
realizar. También puede agregar productos mediante Agregar productos o presionando F3, y retirar aquellos
que no correspondan.

Si algin impuesto no se calcula correctamente, utilice Recalcular productos para actualizar sus valores.

Verifique la informacion y seleccione Guardar para registrar la devolucién.
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Figura 9. Registro de una devolucion de compra.

(®» Documento de referencia — Permite buscar mediante la lupa la factura de compra que se va a devolver.

(@ Productos — Muestra los productos relacionados con el documento de referencia y permite gestionar los
articulos de la devolucion.
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(3 Detalle de productos — Permite modificar las cantidades y valores correspondientes a la devolucion.

(@ Guardar — Registra la devoluciéon de compra.

3.5 Consideraciones

El Documento de referencia permite asociar la devolucion con un documento de compra existente.
El Concepto de inventario debe corresponder al configurado especificamente para las devoluciones de
compras.
Los productos pueden agregarse, retirarse o modificarse segun la operacion.
Recalcular productos permite actualizar los valores de impuestos cuando alguno no se haya calculado
correctamente.

e Verifique las cantidades y valores antes de guardar la devolucién.

13
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4. Cambio de cédigo

4.1 Descripciéon

El submédulo Cambio de cédigo permite modificar la informacién de identificacién de un producto o servicio,
actualizando su codigo o referencia y conservando los datos asociados al registro.

4.2 Acceso al submoédulo

El submédulo Cambio de cédigo se encuentra disponible dentro del médulo Inventarios. Al seleccionarlo, el
sistema abre una ventana destinada a realizar el cambio de cddigo del producto o servicio.

Inventarios Contabiidad y tesoreria Cuentas por cobrar y pagar Ndmina Empresa Punto de venta

- - = - sad " =

= P 0% AL e P a4 i [ = -1

e y o alio? &V AB : =] = N g B
Registro compras | Regiglfo ventas | Devoludones [Cambio de] Traslado Crear Reportes Recalular Recalouar Prod.  Ajustes de Ajustes d
Ingreso mercanda Salgl mercanda de compras codige Jentre Bodegas Personalizados  costeo Compuestos Inventario Inventario M
entario Procesos Ajustes ¢

Figura 10. Acceso al submddulo Cambio de codigo.

4.3 Interfaz del submoédulo

La ventana de Cambio de cédigo contiene los campos necesarios para identificar el producto o servicio y
establecer la nueva informacion:

Producto / Servicio a modificar: permite seleccionar el registro que se desea modificar.
Cddigo | Referencia: permite consultar o establecer el codigo o referencia correspondiente.
Nombre interno: muestra la denominacién interna del producto o servicio.

Nombre comercial: muestra el nombre comercial asociado.

En la parte inferior se encuentran las opciones Realizar cambio, Cancelar y Salir.

n Inventarios - Cambio de codigo — O x

Datos para modificar

CodigoReferencia Nombre interno MNombre comercial

M‘__‘:’ Relizar cambio | [Hf Cancelar | [(1) S

Figura 11. Interfaz del submdédulo Cambio de coédigo.

(» Producto / Servicio a modificar — Permite seleccionar el registro sobre el cual se realizara el cambio.
(@ Informacion del producto o servicio — Contiene el cédigo o referencia, nombre interno y nombre comercial

del registro.
(3 Acciones — Permite realizar el cambio, cancelar la operacién o salir de la ventana.

4.4 Cambio de cddigo

14
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Para realizar un cambio, seleccione el Producto / Servicio a modificar y verifique la informacion mostrada en los
campos correspondientes.

Ingrese o modifique el Cédigo / Referencia segun corresponda y verifique los datos del Nombre interno y
Nombre comercial.

Una vez revisada la informacion, seleccione Realizar cambio para aplicar la modificacion.
Si no desea continuar con la operacion, seleccione Cancelar. Para cerrar la ventana, seleccione Salir.

u Inventarios - Cambio de codigo - 0 x

o ﬁ Producto | Servido a modificar | 4405 - LAPIZ ACTUALIZADO :

Datos para modificar

oq CédigoReferencia | 4405 Nombre interno | LAPTZ ACTUALIZADO Nombre comercial | LAPIZ COMERCIAL
oﬂ '.3."5 Relizar cambio E? Cancelar (D Salir

Figura 12. Cambio de cdédigo de un producto o servicio.

(® Producto seleccionado — Identifica el producto o servicio sobre el cual se realizara la modificacion.
(2 Caédigo I Referencia — Permite establecer el nuevo cédigo o referencia.

(3 Realizar cambio — Aplica la modificacién realizada.

4.5 Consideraciones

Seleccione correctamente el Producto / Servicio a modificar antes de realizar el cambio.
Verifique el Codigo / Referencia antes de confirmar la operacion.

Realizar cambio aplica la modificacién al registro seleccionado.

Cancelar permite cancelar la operacion sin realizar el cambio.

Salir permite cerrar la ventana del submédulo.
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5. Traslados entre bodegas

5.1 Descripciéon

El submédulo Traslados entre bodegas permite trasladar productos de una bodega de origen a una bodega de
destino, registrando la informacion de la operacion y los productos que seran movilizados.

5.2 Acceso al submoédulo

El submdédulo Traslados entre bodegas se encuentra disponible dentro del modulo Inventarios. Seleccione esta
opcion para acceder a la pantalla de registro de traslados.

Contabiidad y tesoreria Cuentas por cobrar y pagar Némina Empresa Punto de venta

- sadb =

e | - ] 5 - E"‘ Ul
A B 2 ll._-l - b i ]
Traslado Crear Reportes Recaloular Recalodar Prod.  Ajustes de Ajustes
Personalizados  costeo Compuestos Inventario Inventario P

Tt Ml Inventarios

0 faz
;J.;ﬂ..\'? &V
Registro compras /| Regibtro ventas /| Devolucones  Cambio de
Ingreso mercanda jda mercanca de compras codigo

Procesos Ajustes

Figura 13. Acceso al submédulo Traslados entre bodegas.

5.3 Interfaz del submédulo
La interfaz esta dividida en dos secciones principales: Datos de origen y Datos de destino.
En los Datos de origen se encuentra la informacién correspondiente al lugar desde el cual se realizaré el traslado:

Prefijo | Nimero de documento
Cliente | Proveedor

Concepto de inventario

Fecha de salida

Sede

Bodega

Debajo se encuentra la tabla de productos, con las columnas:
Cddigo / Referencia, Nombre / Descripcion, Cantidad, Valor unitario, Subtotal y Valor subtotal.
La tabla dispone de las opciones Aiadir y Remover, junto con el Valor total de los productos seleccionados.

La seccién Datos de destino contiene los campos correspondientes al lugar hacia el cual se realizara el traslado,
utilizando una estructura equivalente a la informacién de origen.

En la parte inferior se encuentran las opciones Trasladar, Cancelar y Salir.
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venims | Devoluaores CH'BOO! Trasiac Crear Aeportes Recsicdar Recsiodor Frod.  Apustes de ﬂl.ﬁmD! Conteay Usuaros General Gereral  Relsogn de compras,  Relacon entradas
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Procesos Ansshes da ivenao Reportes

o © Invertns - Traslada enre bodegas - B x
Datos de origen

Prefin | Nimero de documents || Chente Privesdor | Seleconne un tercem

Corvepto de ventana Seleco0ne un Concepin = | Foche de Sakda | 2026/09/18
Sede Seleconrar ure sede Bodega  Selecoore 3
\ Cadigo | Referracs Wombre | Descripciie Cartidad folw Uedtacio

Subdolal Valer Total

o
Dt de destng

Frefio | ridmern de docunents Chiente [Proveedor | Selecoione un tercers

Carcepio de nventano Seleccione un conceptn

° Zede Seleccona una sede
S Tmhdr | B Crcir || sor

Figura 14. Interfaz del submdédulo Traslados entre bodegas.

(1) Datos de origen — Contiene la informacién de la sede y bodega desde donde se realizara el traslado.

(2 Detalle de productos — Permite seleccionar los productos y establecer las cantidades y valores que seran

trasladados.
(3 Datos de destino — Contiene la informacion de la sede y bodega que recibiran los productos.

(@ Acciones — Permite realizar el traslado, cancelar la operacién o salir del submédulo.
5.4 Registro de un traslado entre bodegas

Para registrar un traslado, diligencie primero los datos de origen, indicando la informacion correspondiente al
documento, cliente o proveedor, concepto de inventario, fecha de salida, sede y bodega de origen.

Agregue los productos que seran trasladados mediante la opcion Aiadir y registre las cantidades
correspondientes. Para eliminar un producto, selecciénelo y utilice el boton Remover.

Posteriormente, diligencie los datos de destino, indicando la sede y bodega que recibiran los productos.

Verifique los productos seleccionados y el Valor total de la operacion. Una vez confirmada la informacion de
origen, productos y destino, seleccione Trasladar para registrar el movimiento entre bodegas.
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Figura 15. Registro de un traslado entre bodegas.

(1) Origen — Identifica la sede y bodega desde donde se retiraran los productos.
(@ Productos a trasladar — Contiene los productos y cantidades que seran movilizados.
(3 Destino — Identifica la sede y bodega que recibiran los productos.

(@ Trasladar — Confirma y registra el movimiento de los productos entre las bodegas.

5.5 Consideraciones

Los datos de origen identifican la sede y bodega desde donde se retiraran los productos.

Los datos de destino identifican la sede y bodega que recibiran los productos.

Los productos deben seleccionarse mediante Afadir y pueden eliminarse mediante Remover.
Verifique las cantidades y el valor total antes de realizar el traslado.

La operacion debe contar con una bodega de origen y una bodega de destino correctamente
establecidas.

18



triba (O

6. Crear reportes personalizados
6.1 Descripciéon
El submédulo Crear reportes personalizados permite crear y administrar reportes definidos por el usuario,

estableciendo las categorias que haran parte de cada reporte y configurando su disponibilidad en el punto de
venta.

6.2 Acceso al submédulo

El submédulo Crear reportes personalizados se encuentra disponible dentro del médulo Inventarios. Al
ingresar, se muestra el listado de reportes personalizados existentes.

ATl Inventarios Contabilidad y tesoreria Cuentas por cobrar y pagar Némina Empresa Punto de venta =

| = - - S -
| P o e e E a B [_2'1 IT
s 3 g L= AB 3 = . N\ N\
Registro compras | JPgistro ventas | Devolucones Cambiode  Traslado Crear Reportes| Recaloular Recalodar Prod.  Ajustes de Ajustes d
Ingreso mercanca gfalida mercanda de compras codign  entre Bodegas | Personalizados |  costeo Compuestos Inventario Inventario M
Inventario Procesos Ajustes ¢

Figura 16. Acceso al submddulo Crear reportes personalizados.
6.3 Interfaz del submédulo

La ventana principal presenta una tabla con los reportes personalizados registrados, organizada en las columnas
Cédigo y Nombre.

En la parte inferior se encuentran las opciones Nuevo, Modificar, Exportar, Eliminar y Salir.

Contabrided v iescreria Cumntan por cobrar v pagae Hgmie Srovesa Pt de vents Corfgr acin Hery et
=

2 % = — .
¥ & 1 S
- i W A =) L L = &
S  Regatro vertm | i m  Carbiode  Traslado Criver 7 o1 Recakube Recsobe Prod.  Austes de Apaies e Conbeay  Unawicn Gereral
Ingresomercancla. Salde mercancis  de compras oidgn  enirefodeges Ferconpimdor costes Compueston Invefitana Imentano Masho. reconteo temporsles  valinzado d

Invertario Procesos. dgustes de rvervaro
[rmventanos - Frocesos - Cres reporbes personslinedos

£} Cosmdas
4 WVENTARIO

Figura 17. Interfaz principal de reportes personalizados.

(® Listado de reportes — Muestra los reportes personalizados registrados, junto con su cédigo y nombre.

(2 Opciones de gestion — Permite crear, modificar, exportar o eliminar reportes y salir del submédulo.

6.4 Creacién de un reporte personalizado
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Para crear un nuevo reporte, seleccione Nuevo. El sistema abrird una ventana donde debera ingresar el Nombre
del reporte.

Debajo se muestra una tabla que contiene las categorias disponibles, con las columnas:
Cdédigo, Nombre, Grupo padre, Orden y Seleccionado.

Al crear un reporte, la tabla carga las categorias disponibles en el sistema. En esta etapa debe registrarse
Unicamente la informacion basica del reporte.

También se encuentra la opcidn ¢ Esta disponible en punto de venta?, que permite establecer si el reporte podra
utilizarse en el punto de venta.

Una vez diligenciada la informacion, seleccione Guardar para crear el reporte.

n Crear reportes personalizados X
Nombre ‘——o
b 0 -
ENTRADAS 0
HOHHGH] 0
2 APERITIVOS 0
3 COMBOS i)
3222 PAPITAS COMBOS 0 *-— o
4 PLATOS FUERTES 0
5 LOFRESCO 0
6  PORCIONES 0
7 CERVEZAS 0

O

Figura 18. Creacion de un reporte personalizado.

(» Nombre del reporte — Permite establecer el nombre con el que se identificara el reporte.

(2) Categorias disponibles — Muestra las categorias existentes en el sistema que podran configurarse

posteriormente para el reporte.
(3 Disponibilidad en punto de venta — Permite establecer si el reporte estara disponible en el punto de venta.

(® Guardar — Crea y registra el reporte personalizado.

6.5 Configuracién de las categorias del reporte

Una vez creado el reporte, selecciénelo en el listado y utilice la opcién Modificar para acceder nuevamente a su
configuracion.

La tabla mostrard las categorias disponibles en el sistema. En la columna Seleccionado, marque las categorias
que desea incluir en el reporte.

Nota Técnica: Esta configuracion debe realizarse después de crear el reporte. Si las categorias se seleccionan
directamente durante la creacion, la seleccién no quedara guardada.

Una vez seleccionadas las categorias requeridas, seleccione Guardar para actualizar la configuracion del reporte.

20



trilbba (ON

Crear reportes personalizados 4

Nombre |BEBIDAS NO ALCOHOLICAS]|

LOFRESCO 0 *—-_

PORCIONES

of o

T

GINEBRAS
COCTELERIA
11 | COMPUESTOS DE COCTELES

=

5
6
7 | CERVEZAS
8
0
1

CHAMPAGNE

o oo

2

13 TEQUILA
4| VINO
15 VODKA 0

(=]

16 WHISKY 0
12 _BERIDAS 0

éEsta disponible en punto de venta?

Figura 19. Seleccion de categorias para un reporte personalizado.

(1) Categorias disponibles — Muestra las categorias presentes en el sistema.
(2) Seleccionado — Permite marcar las categorias que haran parte del reporte.

(3 Guardar — Guarda la configuracion de las categorias seleccionadas.

6.6 Consideraciones

e La creacion y configuracién del reporte se realiza en dos etapas: primero se crea el reporte y
posteriormente se modifican sus categorias.

Al crear o modificar un reporte, la tabla carga las categorias disponibles en el sistema.

La columna Seleccionado permite definir las categorias que perteneceran al reporte.

La seleccién de categorias debe realizarse mediante Modificar después de haber creado el reporte.

La opcidn ¢ Esta disponible en punto de venta? permite establecer la disponibilidad del reporte en el punto
de venta.

Exportar permite exportar la informacion de los reportes registrados.

Eliminar permite eliminar un reporte existente.
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7. Recalcular costeo

7.1 Descripcién

El submédulo Recalcular costeo permite ejecutar nuevamente el célculo de costos de los productos, utilizando
una fecha de corte y un producto especifico como criterios de analisis.

7.2 Acceso al submaédulo

El submédulo Recalcular costeo se encuentra disponible dentro del médulo Inventarios. Seleccione esta opcion
para acceder a la pantalla de recalculo de costos.

[ETE= Al Inventarios Contabiidad y tesoreria

Cuentas por cobrar y pagar Némina Empresa Punto de venta C

i = -l

\ 4, ) T G- - B E‘w I_E‘i .

R % v & AB : = N .
Registro compras | pstro ventas | Devoludones Cambiode  Traslado Crear Reportes Recaladar Prod.  Ajustes de Ajustes d
Ingreso mercanda mercanda de compras codigo  entre Bodegas Personalizados

Compuestos Inventario Inventario M
Inventario

Procesos Ajustes ¢

Figura 20. Acceso al submoédulo Recalcular costeo.

7.3 Interfaz del submaédulo

La interfaz contiene los siguientes campos:

e Fecha de corte: permite establecer la fecha hasta la cual se realizara el andlisis.

e Producto a analizar: permite seleccionar el producto sobre el cual se realizara el recalculo.

En la parte inferior se encuentran los botones Generar, Cancelar y Salir.

i [ ————
] £

| # -\ % P - i ne
R T T AB . H
Regairo compras | Registo ventas [ Devolicones  Carbode  Trasiadn CreorReportes dectods RAecsodarProd A
Trgreso mercanch - Saiddmeicancls e compeas.  codge | miw Bodsgas Peruonalsadcs Compumsice 1
Invertarie Procesos
Fechia de Corte e = /

Productn & gnskcar | CAcLUN todos s producten

./o

@ rew | |B canceir | |(D Sk
Figura 21. Interfaz del submdédulo Recalcular costeo.

(» Criterios de analisis — Permite establecer la fecha de corte y seleccionar el producto que sera analizado.

(2 Acciones — Permite ejecutar el proceso, cancelarlo o salir del submaédulo.
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7.4 Recalcular el costeo
Para realizar el recalculo, seleccione la Fecha de corte correspondiente y el Producto a analizar.
Una vez establecidos los criterios, seleccione Generar para iniciar el proceso de recélculo de costeo.

Al finalizar, el sistema mostrara una nueva ventana con un mensaje indicando que el proceso terminé

correctamente.

X

Proceso terminado correctamente

Figura 22. Confirmacioén del recalculo de costeo.

(1) Mensaje de confirmaciéon — Indica que el proceso de recélculo de costeo termind correctamente.

7.5 Consideraciones

La Fecha de corte determina el periodo hasta el cual se realizara el analisis.
El Producto a analizar define el producto sobre el cual se ejecutard el proceso.
Generar inicia el recélculo de costeo.

Al finalizar correctamente, el sistema muestra un mensaje de confirmacion.
Cancelar permite cancelar la operacion.

Salir permite cerrar el submédulo.
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8. Recalcular productos compuestos

8.1 Descripcién

El submédulo Recalcular productos compuestos permite recalcular el costo ponderado de los productos
compuestos segun sus insumos y actualizar el consumo de materias primas.

8.2 Acceso al submaédulo

El submédulo Recalcular productos compuestos se encuentra disponible dentro del médulo Inventarios.
Seleccione esta opcion para acceder a la pantalla de recalculo.

=

sl
|= riL A e p a [ L =
e e alav & AB . L= WM .
Registro compras [ Mlegistro ventas [ Devoludones Cambiode  Traslado Crear Reportes Recalcular |Recaladar Prod.|  Ajustes de Ajustes d
Ingreso mercancgff Salhida mercanda  de compras codige  entre Bodegas Personalizados  costeo | | Inventario InventarioM
Inventario

Procesos Ajustes ¢

Figura 23. Acceso al submoédulo Recalcular productos compuestos.

8.3 Interfaz del submédulo
La interfaz cuenta con los siguientes campos:

e Fecha de inicio: establece el inicio del periodo que sera procesado.
e Fecha final: establece el final del periodo que sera procesado.

e Producto a analizar: permite seleccionar el producto compuesto sobre el cual se realizara el proceso.
En la parte inferior se encuentran los botones Generar, Cancelar y Salir.

Inventarios Contabiidad y tesoreria Cuentas por cobrar y pagar Némina Empresa

b

# o ) ¢l ~ 53
] &Y S AB - = "
Regstro compras / Registro ventas / Devoludones  Cambio de Traslado Crear Reportes Recalcular Recal
Ingreso mercancia Salida mercancia decompras  codigo  entre Bodegas Personalizados  costeo  Con
Inventario

=

7
H
.

Inventarios - Procesos - Recaloular Productos Compuestos

Fecha Inido - / o

Fecha Final Po26/09/21]

Producto a analizar

e

@ Genersr | |BF Cancelar | |(D  sair

Figura 24. Interfaz del submddulo Recalcular productos compuestos.
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(1 Criterios de analisis — Permite establecer el rango de fechas y seleccionar el producto compuesto que sera

analizado.
(@ Acciones — Permite ejecutar el proceso, cancelarlo o salir del submadulo.

8.4 Recalcular productos compuestos

Para ejecutar el proceso, establezca la Fecha de inicio y la Fecha final correspondientes al periodo que se desea
analizar. Luego, seleccione el Producto a analizar.

Una vez establecidos los criterios, seleccione Generar para iniciar el proceso de actualizacion de los valores de
impuesto del producto compuesto.

Al finalizar, el sistema mostrara una nueva ventana con un mensaje indicando que el proceso terminé
correctamente.

X

PFroceso terminado correctaments

Aceptar

Figura 25. Confirmacion del recalculo de productos compuestos.

(») Mensaje de confirmaciéon — Indica que el proceso de recalculo terminé correctamente.

8.5 Consideraciones

El proceso aplica especificamente a productos compuestos.

El rango de Fecha de inicio y Fecha final determina el periodo que sera procesado.

El Producto a analizar define el producto compuesto sobre el cual se ejecutard el proceso.
Generar inicia la actualizacion de los valores de impuesto.

Al finalizar correctamente, el sistema muestra un mensaje de confirmacion.

Cancelar permite cancelar la operacién.

Salir permite cerrar el submédulo.
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9. Ajustes de Inventario
9.1 Descripcién

El submédulo Ajustes de Inventario permite actualizar las existencias de los productos de acuerdo con las
cantidades reales encontradas en la bodega. Para ello, compara la existencia registrada en el sistema con la
existencia fisica y permite registrar las diferencias mediante un ajuste de inventario.

9.2 Acceso al submédulo

Para acceder a Ajustes de Inventario, ingrese al médulo Inventarios y seleccione la opcidon correspondiente. El
sistema mostrara la ventana donde se pueden consultar y ajustar las existencias de los productos.
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Figura 26. Acceso al submddulo Ajustes de Inventario

9.3 Interfaz del submoédulo

La ventana contiene los datos generales del ajuste, las opciones para agregar o retirar productos y una tabla
donde se consultan las existencias registradas y reales.
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Figura 27. Interfaz de Ajustes de Inventario

(») Datos del ajuste — Permite seleccionar la bodega, sucursal y los conceptos de entrada y salida que se
utilizaran para registrar el ajuste.

(2 Fecha del ajuste — Permite establecer la fecha en la que se registrara el ajuste. Esta fecha puede
modificarse segun la operacion que se desee registrar.
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(3 Detalle de productos — Muestra la informacion de los productos, incluyendo su existencia en el sistema,
existencia real, cantidades, precios, costos y ubicacion en estante.
(@ Acciones — Permite agregar o retirar productos y guardar, cancelar o salir del proceso.

9.4 Registro de un ajuste de inventario
Para realizar un ajuste de inventario:

1. Seleccione la Bodega y la Sucursal donde se realizara el ajuste.

2. Seleccione los conceptos de entrada y salida correspondientes a la operacion.

3. Establezca la Fecha de ajuste. El sistema permite modificarla para registrar el ajuste con la fecha
requerida.

4. Agregue los productos que seran revisados mediante la opcidén Agregar. Si es necesario, puede utilizar
Retirar para eliminar un producto del listado.

5. Enlatabla, revise la existencia en sistema y registre o verifique la existencia real de cada producto.

Revise la informacién relacionada con cantidades, precios, costos y ubicacion en el estante.

7. Una vez verificada la informacion, seleccione Guardar para registrar el ajuste.
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Figura 28. Registro y actualizacién de existencias

(1) Existencia en sistema — Indica la cantidad registrada actualmente para el producto.
(2) Existencia real — Permite registrar la cantidad encontrada fisicamente durante el ajuste.

(® Informacion del producto — Contiene los datos de identificacion, ubicacién, cantidades, precios y costos
asociados al producto.
(@ Guardar — Registra el ajuste de inventario con la informacién y fecha establecidas.

9.5 Consideraciones

e La existencia en sistema sirve como referencia para comparar las cantidades registradas con las
encontradas fisicamente.
La existencia real debe corresponder a la cantidad verificada durante el conteo fisico.
La fecha de ajuste puede modificarse antes de guardar la operacion.
Los conceptos de entrada y salida permiten identificar el tipo de movimiento generado por la diferencia
encontrada.

e Los botones Agregar y Retirar permiten gestionar los productos incluidos en el ajuste.
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e Antes de guardar, se recomienda verificar la bodega, sucursal, fecha y cantidades registradas.
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10. Ajustes de Inventario Masivo

10.1 Descripcién

El submédulo Ajustes de Inventario Masivo permite realizar ajustes de existencias de varios productos de
manera simultanea. A diferencia del ajuste individual, permite seleccionar grupos o subgrupos de productos y
cargar sus registros en una tabla para actualizar multiples cantidades de existencia real en una sola operacion.

10.2 Acceso al submoédulo

Para acceder a Ajustes de Inventario Masivo, ingrese al médulo Inventarios y seleccione la opcion
correspondiente.
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Figura 29. Acceso al submodulo Ajustes de Inventario Masivo

10.3 Interfaz del submédulo

La ventana conserva los datos generales utilizados en Ajustes de Inventario, como bodega, sucursal, conceptos
de entrada y salida y fecha de ajuste. Adicionalmente, incorpora un listado de grupos y subgrupos que permite
seleccionar los productos que seran cargados en la tabla de ajuste.
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Figura 30. Interfaz de Ajustes de Inventario Masivo

(») Datos del ajuste — Permite establecer la bodega, sucursal, conceptos de entrada y salida y la fecha en la

gue se registrara el ajuste.
(@ Grupos y subgrupos — Contiene el listado de grupos y subgrupos de productos disponibles para

seleccionar mediante casillas de verificacion.
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(3 Detalle de productos — Muestra los productos correspondientes a los grupos o subgrupos seleccionados,

junto con su existencia en sistema y existencia real.

(@ Acciones — Permite guardar el ajuste, cancelar la operacién o salir de la ventana.

10.4 Seleccién de productos para el ajuste

Para cargar los productos que seran objeto del ajuste masivo, realice los siguientes pasos:

1.

Definir la ubicacién: Seleccione la Bodega y la Sucursal en las cuales se llevara a cabo el conteo y
ajuste de inventario.

Establecer los conceptos y fecha: Seleccione los Conceptos de entrada y Conceptos de salida
parametrizados para la operacién, e indique la Fecha del ajuste correspondiente.

Filtrar por categorias: En el panel lateral izquierdo (Grupos y subgrupos), marque las casillas de
verificacién de los grupos o subgrupos que desea incluir en el proceso.

Carga automatica de productos: Al marcar las casillas, el sistema cargara automaticamente en la tabla
central todos los productos asociados a las categorias seleccionadas, mostrando su cédigo, descripcion y
la columna Existencia en sistema.

Verificacion preliminar: Antes de ingresar las cantidades reales, valide que la lista contenga todos los
articulos requeridos.
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Figura 31. Seleccion de grupos y carga de productos

(1) Seleccion de grupos y subgrupos — Permite seleccionar las categorias cuyos productos seran incluidos en
el ajuste.

(@ Productos cargados — Muestra los registros correspondientes a la seleccién realizada.

(3 Existencia en sistema y existencia real — Permite comparar la cantidad registrada actualmente con la

cantidad que sera establecida mediante el ajuste.

10.5 Actualizacion masiva de existencias

El sistema permite actualizar multiples valores de Existencia real utilizando las funciones de copiar y pegar. Este
procedimiento facilita la modificacién de grandes cantidades de registros sin necesidad de ingresar cada valor
individualmente.

Para realizar una actualizacion masiva:
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Seleccione en la tabla los registros de la columna Existencia real que desea modificar.
Presione Ctrl + C para copiar los valores seleccionados.

Abra un editor externo de datos, como Microsoft Excel, y pegue los valores copiados.
Modifique en Excel las cantidades de existencia real segln el conteo o ajuste que corresponda.
Seleccione y copie nuevamente en Excel los valores actualizados.

Regrese al sistema y seleccione el mismo rango de la columna Existencia real.

Presione Ctrl + V para pegar los nuevos valores.

Verifique que las cantidades hayan sido actualizadas correctamente.

Seleccione Guardar para registrar el ajuste.
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Figura 32. Actualizacion masiva de existencia real

(») Columna Existencia real — Contiene los valores que pueden ser seleccionados y actualizados de forma

masiva.

(2 Valores copiados — Permite llevar los valores seleccionados a un editor externo para realizar

modificaciones.

(3 Valores actualizados — Permite copiar desde el editor externo las cantidades modificadas y ponerlas

nuevamente en el sistema.

(@ Actualizacién de existencias — Los nuevos valores ingresados en Existencia real actualizan la informacién

correspondiente de las existencias del inventario.

10.6 Consideraciones

El ajuste puede realizarse sobre varios productos simultdneamente, seleccionando los grupos o
subgrupos correspondientes.

La seleccién mediante casillas de verificacion determina los productos que seran cargados en la tabla.
La columna Existencia real puede actualizarse directamente o mediante el procedimiento de copiar y
pegar.

El uso de Ctrl + C y Ctrl + V permite modificar multiples registros de una sola vez.

Excel u otro editor externo puede utilizarse para preparar y modificar las cantidades antes de cargarlas
nuevamente al sistema.

Los valores pegados deben conservar el mismo orden de los registros seleccionados para evitar asignar
cantidades incorrectas a los productos.

Después de pegar los nuevos valores, se recomienda verificar la informacién antes de seleccionar
Guardar.
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e No altere el orden de las filas, no inserte filas nuevas ni aplique filtros en Excel antes de pegar de vuelta,
de lo contrario las cantidades se asignaran a productos incorrectos
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11. General Valorizado

11.1 Descripcién

El submdédulo General Valorizado permite generar consultas valorizadas del inventario, utilizando diferentes
criterios de filtrado como grupos, productos, sedes, bodegas, centros y terceros, dentro de un rango de fechas
determinadas.

11.2 Acceso al submoédulo

Para acceder a General Valorizado, ingrese al médulo Inventarios y seleccione la opcién correspondiente.
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Figura 33. Acceso al submddulo General Valorizado

11.3 Interfaz del submoédulo

La ventana permite establecer los criterios de consulta que determinaran la informacion incluida en el reporte.

Los filtros pueden combinarse para consultar productos especificos, ubicaciones, terceros y periodos
determinados.
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Figura 34. Interfaz de General Valorizado

(® Criterios de productos — Permite seleccionar el grupo o subgrupo y establecer el producto inicial y final que
se incluiran en la consulta.

(2 Ubicacion y responsables — Permite definir la sede, bodega, centro o subcentro y tercero sobre los cuales
se realizara la consulta.

(® Rango de fechas y opciones — Permite establecer las fechas inicial y final y definir si se limitaran los
resultados en cero.
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(@ Acciones — Permite generar la consulta, contabilizar la informacién, cancelar el proceso o salir de la

ventana.

11.4 Generacion de la consulta

Para generar un reporte de General Valorizado:

o gk whE

Seleccione el Grupo/Subgrupo vy, si es necesario, establezca el rango de Producto inicial y Producto final.
Seleccione la Sede a consultar, Bodega, Centro/Subcentro y Tercero, segln los criterios requeridos.
Establezca la fecha inicial y fecha final del periodo que desea consultar.

Defina la opcién Limita en cero seleccionando Si o No, de acuerdo con los resultados que desea incluir.
Seleccione Generar para ejecutar la consulta con los criterios establecidos.

Revise la informacion generada y, si corresponde, utilice la opcion Contabilizar para procesar los
movimientos de inventario pendientes de afectacion contable.
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Figura 35. Generacion de consulta General Valorizado

(@ Filtros de consulta — Permite definir los productos, ubicaciones, terceros y periodo que seran considerados

en la generacion.

(@ Limita en cero — Define si los resultados con valores en cero seran limitados de acuerdo con la opcién

seleccionada.

(3 Generar — Ejecuta la consulta utilizando los criterios establecidos.

(@ Contabilizar — Permite registrar aquellos productos que no estaban afectando contabilidad.

11.5 Consideraciones

Los filtros permiten delimitar la informacién de acuerdo con las necesidades de consulta.

El rango de Producto inicial y Producto final permite establecer los productos que seran considerados.
La Sede, Bodega, Centro/Subcentro y Tercero permiten precisar el alcance de la consulta.

Las Fechas inicial y final determinan el periodo de informacion que sera consultado.

La opcién Limita en cero permite definir el tratamiento de los resultados con valores en cero.

La opcién Contabilizar debe utilizarse una vez revisada la informacion generada.
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12. General Detallado

12.1 Descripcién

El submédulo General Detallado permite generar reportes detallados de la informacién del inventario, utilizando
diferentes criterios de consulta como grupos, productos, sedes, bodegas, centros, terceros y rangos de fechas.

12.2 Acceso al submoédulo

Para acceder a General Detallado, ingrese al médulo Inventarios y seleccione la opcién correspondiente.
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Figura 36. Acceso al submdédulo General Detallado

12.3 Interfaz del submdédulo

La interfaz de General Detallado utiliza los mismos criterios de consulta y opciones de ejecucion disponibles en
General Valorizado. La principal diferencia se encuentra en la informacion presentada al generar el reporte, ya
gue este submddulo muestra un mayor nivel de detalle sobre los movimientos y registros consultados.
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Figura 37. Interfaz de General Detallado

(1 Criterios de consulta — Permite establecer el grupo o subgrupo, rango de productos, sede, bodega, centro
o subcentro y tercero.

(2 Periodo y opciones — Permite definir las fechas inicial y final y establecer la opcién Limita en cero.

(3 Acciones — Permite generar el reporte, contabilizar la informacién, cancelar el proceso o salir de la ventana.

12.4 Generacion del reporte
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Para generar un reporte de General Detallado:

Seleccione los criterios de consulta requeridos, incluyendo Grupo/Subgrupo, Producto inicial, Producto
final, Sede a consultar, Bodega, Centro/Subcentro y Tercero.

Establezca la fecha inicial y fecha final del periodo que desea consultar.

Seleccione Si o No en la opcion Limita en cero, seguin corresponda.

Seleccione Generar para ejecutar la consulta.

Revise el reporte generado, teniendo en cuenta que presenta la informacién de manera detallada.

Si corresponde, utilice la opcién Contabilizar para procesar los movimientos de inventario pendientes de
afectacion contable.
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Figura 38. Reporte generado de General Detallado

(1) Informacion detallada — Presenta el detalle de la informacién obtenida de acuerdo con los criterios

establecidos.

(2 Resultados de la consulta — Permite revisar los registros incluidos en el reporte y su informacién asociada.

(3 Acciones del reporte — Permite contabilizar los movimientos de inventario pendientes de afectacion

contable o finalizar el proceso mediante las opciones disponibles.

12.5 Consideraciones

General Detallado utiliza los mismos campos y criterios de consulta que el General Valorizado.

La diferencia principal entre ambos submddulos corresponde a la informacién presentada en el reporte
generado.

Los criterios seleccionados determinan el alcance de la informacion consultada.

Se recomienda verificar los filtros y el rango de fechas antes de generar el reporte.

La opcién Contabilizar debe utilizarse después de revisar la informacion generada, cuando existan movimientos
de inventario pendientes de afectacion contable.
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13. Relacion de Compras, Ventas y Devoluciones
13.1 Descripcién

El submédulo Relaciéon de Compras, Ventas y Devoluciones permite generar reportes relacionados con las
operaciones de compras, ventas y devoluciones registradas en el sistema, utilizando diferentes criterios para
delimitar la informacion consultada.

13.2 Acceso al submoédulo

Para acceder a Relacion de Compras, Ventas y Devoluciones, ingrese al mddulo Inventarios y seleccione la
opcion correspondiente.
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Figura 39. Acceso al submddulo Relacion de Compras, Ventas y Devoluciones
13.3 Interfaz del submédulo

La interfaz permite establecer los criterios que seran utilizados para generar la relacion de operaciones. Los filtros
permiten delimitar el periodo, ubicacion, tercero, proceso y demas caracteristicas asociadas a los movimientos
consultados.
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Figura 40. Interfaz de Relacion de Compras, Ventas y Devoluciones

(» Periodo de consulta — Permite establecer la fecha inicial y final del periodo que sera consultado.

(2 Datos de la operacion — Permite seleccionar la sede, bodega, centro, tercero, proceso a consultar, prefijo,
concepto de inventario y vendedor.
(® Acciones — Permite generar el reporte, cancelar la operacién o salir de la ventana.
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13.4 Generacion de la relacion

Para generar el reporte:

o gk wbhE

Establezca la fecha inicial y fecha final del periodo que desea consultar.

Seleccione la Sede a consultar, Bodega, Centro y Tercero, segun los criterios requeridos.

Seleccione el Proceso a consultar para definir el tipo de operacién que desea revisar.

Si es necesario, establezca el Prefijo, Concepto de inventario y Vendedor.

Seleccione Generar para ejecutar la consulta con los criterios establecidos.

Revise la informacion generada correspondiente a las operaciones de compras, ventas y devoluciones.
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Figura 41. Reporte de Compras, Ventas y Devoluciones

(1 Criterios aplicados — Permite identificar los parametros utilizados para generar la consulta.

(2 Resultados de la consulta — Presenta la informacién relacionada con las operaciones encontradas durante

el periodo consultado.

13.5 Consideraciones

El rango de Fecha inicial y final determina el periodo de la consulta.

Los filtros de Sede, Bodega, Centro y Tercero permiten delimitar las operaciones que seran incluidas.
El proceso de consulta permite definir el tipo de operacion que se desea revisar.

Los campos Prefijo, Concepto de inventario y Vendedor permiten precisar alin mas la consulta.

Los filtros pueden combinarse para obtener una relacién especifica de las operaciones registradas.
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14. Relaciéon Entradas y Salidas

14.1 Descripcién

El submdédulo Relacién Entradas y Salidas permite generar reportes de los movimientos de entrada y salida de
productos registrados en el inventario, utilizando diferentes criterios para delimitar la informacién consultada.

14.2 Acceso al submoédulo

Para acceder a Relaciéon Entradas y Salidas, ingrese al médulo Inventarios y seleccione la opcién
correspondiente.
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Figura 42. Acceso al submddulo Relacion Entradas y Salidas

(® Médulo Inventarios — Permite acceder a las diferentes opciones relacionadas con la gestiéon y consulta del
inventario.

(2 Relacion Entradas y Salidas — Opcién que permite ingresar a la ventana para consultar los movimientos de
entrada y salida de productos.

14.3 Interfaz del submédulo

La interfaz utiliza los mismos criterios de consulta disponibles en Relacién de Compras, Ventas y Devoluciones,
permitiendo establecer el periodo, ubicacion, tercero y caracteristicas del movimiento que se desea consultar.
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Figura 43. Interfaz de Relacion Entradas y Salidas
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(» Periodo de consulta — Permite establecer la fecha inicial y final del periodo que sera consultado.

(2 Datos del movimiento — Permite seleccionar la sede, bodega, centro, tercero, proceso a consultar, prefijo,

concepto de inventario y vendedor.
(3 Acciones — Permite generar el reporte, cancelar la operacion o salir de la ventana.

14.4 Generacion de la relacion
Para generar el reporte:

Establezca la fecha inicial y fecha final del periodo que desea consultar.

Seleccione la Sede a consultar, Bodega, Centro y Tercero, segun los criterios requeridos.
Seleccione el Proceso a consultar para definir el tipo de movimiento que desea revisar.

Si es necesario, establezca el Prefijo, Concepto de inventario y Vendedor.

Seleccione Generar para ejecutar la consulta.

Revise los movimientos de entrada y salida generados de acuerdo con los criterios establecidos.
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Figura 44. Reporte de Relacion Entradas y Salidas

(1 Criterios aplicados — Permite identificar los parametros utilizados para generar la consulta.

(2 Movimientos de entrada y salida — Muestra los registros de movimientos que cumplen con los criterios

seleccionados.
(3 Resultados de la consulta — Presenta la informacién correspondiente a las entradas y salidas registradas

durante el periodo consultado.
14.5 Consideraciones

El rango de Fecha inicial y final determina el periodo de la consulta.

Los filtros de Sede, Bodega, Centro y Tercero permiten delimitar los movimientos que seran incluidos.
El proceso de consulta permite definir el tipo de movimiento que se desea revisar.

Los campos Prefijo, Concepto de inventario y Vendedor permiten precisar los resultados.

Los criterios pueden combinarse para generar una consulta especifica de los movimientos de entrada y

salida.
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15. Reporte Personalizado

15.1 Descripcién

El submédulo Reporte Personalizado permite generar informes de inventario a partir de un informe previamente
configurado, definiendo la sede, el orden de presentacién de los productos y un rango de fecha y hora.

15.2 Acceso al submoédulo

Para acceder a Reporte Personalizado, ingrese al mddulo Inventarios y seleccione la opcién correspondiente.
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Figura 45. Acceso al submddulo Reporte Personalizado

(» Médulo Inventarios — Permite acceder a las diferentes opciones relacionadas con la gestiéon y consulta del
inventario.

(2 Reporte Personalizado — Opcidn que permite ingresar a la ventana para generar informes personalizados.
15.3 Interfaz del submédulo

La interfaz permite seleccionar el informe que se desea generar y establecer los criterios que determinaran la
informacién y el orden de los productos incluidos en el reporte.
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Figura 46. Interfaz de Reporte Personalizado

(» Criterios del informe — Permite seleccionar el informe a generar, la sede a consultar y el orden en que se
presentaran los productos.

(2 Rango de fecha y hora — Permite establecer la fecha y hora inicial y final del periodo que sera consultado.

(3 Acciones — Permite generar el informe, cancelar el proceso o salir de la ventana.
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15.4 Generacion del reporte
Para generar un Reporte Personalizado:

Seleccione el Informe a generar.

Seleccione la Sede a consultar sobre la cual se generara la informacion.

Defina el orden de los productos segun la forma en que desea visualizar los registros.

Establezca la fechalhora inicial y final del periodo que desea consultar.

Seleccione Generar para ejecutar el informe con los criterios establecidos.

Se abrira la ventana de vista previa con las existencias agrupadas y ordenadas segun el criterio elegido,
lista para exportar en los diferentes formatos (PDF, Excel,Docx...entre otros) o imprimir.
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Figura 47. Reporte Personalizado generado

(@ Informacioén del informe — Presenta los datos correspondientes al informe seleccionado.
(2 Orden de los productos — Muestra los productos organizados de acuerdo con el criterio establecido.

(3 Periodo consultado — Corresponde al rango de fecha y hora utilizado para generar la informacion.

15.5 Consideraciones

El campo Informe a generar determina el tipo de reporte que seré consultado.

La sede a consultar permite delimitar el origen de la informacion.

El orden de los productos define la forma en que se presentan los registros en el informe.
El rango de Fechalhora inicial y final determina el periodo de informacion incluido.

Se recomienda verificar los criterios seleccionados antes de utilizar Generar.

Las opciones Cancelar y Salir permiten finalizar el proceso sin generar el informe.
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